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①-1ＬＩＮＥ申請（年間利用）

①ＬＩＮＥ申請
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①ＬＩＮＥ申請（年間利用）

 年間利用（4月～3月）の利用申請が可能です。

 ＬＩＮＥ申請は、例年２月～４月に設ける申込期間（第1次、第2次）のみ利用可能です。

 市からのお知らせ等はＬＩＮＥ申請した方のＬＩＮＥに通知されますので、必ず連絡者になる方

が申請してください。

申請の流れ

QRコード（URL）から我孫子市公式ＬＩＮＥにアクセス

https://liff.line.me/1661485312-

MA3yZqQE?page=survey_launcher&channel_id=1657459101&liff_i

d=1661485312-MA3yZqQE&survey_id=a0OJ3000005RLhT
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https://liff.line.me/1661485312-MA3yZqQE?page=survey_launcher&channel_id=1657459101&liff_id=1661485312-MA3yZqQE&survey_id=a0OJ3000005RLhT


①-①ＬＩＮＥ申請（年間利用）

①「申請を開始する」を選択 ②案内・HPを確認後、「申請する」

を選択
③団体名・代表者名・住所を入力

4



①-①ＬＩＮＥ申請（年間利用）

④電話番号・生年月日・メール

アドレスを入力
⑤入力内容を確認し、「次へすす

む」を選択

連絡者が異なる場合は、「いいえ」を選択

のうえ、必要事項を入力してください。

【注意】
・入力内容を改めて確認してください。

・代表者は18歳以上の方に限ります。

・学校からの案内等を連絡する場合があります。

メールアドレスは文化・スポーツ課からの

メールを受信できるようにしてください。
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①-①ＬＩＮＥ申請（年間利用）

⑥希望する学校・施設を選択 ⑦曜日・時間を選択

【注意】

・湖北小学校体育館は使用できません。

・複数施設の使用を希望する場合は、

施設ごとに申請してください。

【注意】

・利用は全て2時間単位（1枠）となります。

・曜日ごとに2枠まで時間が選択できます。

※連続した時間に限ります。

※校庭は4枠まで。

区分 施設
利用可能時間

平日 休日

小学校
体育館 17時～21時 9時～21時

校庭 使用不可 9時～17時

中学校
体育館 19時～21時 19時～21時

武道場 19時～21時 19時～21時

【利用可能時間】※一部例外あり
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①-①ＬＩＮＥ申請（年間利用）

⑦入力内容を確認し、間違いがなければ「以上」

を選択

⑧使用人数・隔週希望を入力する

【要確認】

・使用日を追加する場合は、「追加」をクリックし、⑥を繰り

返す。※3日間まで（例：月･水･土曜日）

【注意】

・2人以上の団体のみ利用できます。

・隔週での利用を希望する場合は、必ず入力し

て下さい。
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①-①ＬＩＮＥ申請（年間利用）

⑨最終確認を行い、修正がな

ければ「次へ進む」を選択

⑩団体名簿・団体規則・年間事業計

画書・年間収支予算を添付する
⑪申請完了

【注意】

学校・曜日・時間に
間違いがないか必ず

確認してください。

【注意】

・各書類を準備し、写真撮影又はスクリーン

ショットを行い添付する。

※PDFやWord、Excelなどは添付できません。

※HPに参考様式を掲載しています。

・利用できるのは、「市内在住・在学・在勤」

の方のみです。我孫子市外の方は利用できませ

んので、名簿作成の際はご注意ください。
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⑬許可書を確認して完了⑫「許可書を確認する」を選択

①-①ＬＩＮＥ申請（年間利用）

発行された団体番号を必ず控えてください。

学校からのお知らせはこち

らからご確認ください。

市からのお知らせはこち

らからご確認ください。
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②-1登録済み申請内容の変更

②-2許可書の再発行

②-3ＬＩＮＥ登録（連携）

②ＬＩＮＥ登録情報の変更と許可書再発行
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申請の流れ

QRコード（URL）から我孫子市公式ＬＩＮＥにアクセス

https://abiko.lightning.force.com/lightning/o/shinsei_kyouiku__c/list?filterNa
me=listview_open_factory_of_school_modify

我孫子市公式LINE「基本メニュー」からのアクセスも可能です

公式LINEを開き基本メニューから

「各種申し込み・施設予約」を選択。
「申請する」を選択。 必要な手続きを選択

※各手続きの概要は次ページ以降を参照
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「教育・文化・スポーツ」

を選択。

https://abiko.lightning.force.com/lightning/o/shinsei_kyouiku__c/list?filterName=listview_open_factory_of_school_modify


②-1 登録済み申請内容の変更

 既に登録されている団体情報の変更が可能です。（代表者氏名・電話番号、連絡者氏名・電話番号など）

 未提出の書類提出が可能です。（収支予算書、年間計画、団体規則、団体名簿）

⚫ 総会開催後に代表者や連絡者が変更となった。
⚫ 申請時に添付書類（収支予算書など）が未提出だった。

⚫ 引っ越しによって住所が変更となった。

どのような
場合に申請
するの？

②「変更」を選択

12①「団体情報変更・許可書再発行」を選択



②-1登録済み内容の変更

③登録済みの「団体番号・代表者電話番

号」を入力
④団体名を確認後、「変更する項目」を選択

登録済みの代表者電話番号を入力してく

ださい。

許可書の右上に記載されている6桁の数

字です。

変更したい項目を全て選択してください。

団体名

【注意】

連絡者の情報（氏名、電話番号、郵便番号、住所、メールアドレ

ス）を１つでも変更すると、変更した方（LINEで変更申請した方）

のLINEアカウント情報に変更されます。今後の通知等が変更後の方

のLINEに送信されますので、連絡者情報を変更される場合は、必ず

ご本人のスマートフォン等から申請してください。
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②-1 登録済み内容の変更

⑤選択した各項目の内容を入力し、「申請する」を選択

変更内容に間違いないことを確認して「申請する」を選

択してください。

⑥申請完了
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②-2 許可書の再発行

 既に発行されている許可書の再発行を行います。

 修正後の許可書の発行を行います。

⚫ 年度当初に発行された許可書のデータを紛失してしまった。
⚫ 登録情報を変更したので新しく許可書を発行したい。

どのような
場合に申請
するの？

②「許可書再発行」
を選択

15①「団体情報変更・許可書再発行」を選択



②-2 許可書の再発行

③登録済みの「団体番号・代表者電話番

号」を入力

登録済みの代表者電話番号を入力してく

ださい。

許可書の右上に記載されている6桁の数

字です。

④団体名を確認後、「はい」を選択

団体名
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⑤「許可書を確認する」を選択

②-2 許可書の再発行

⑥許可書を確認して完了

発行された団体番号を必ず控えてください。

※団体番号は当初の許可時から変更される

ことはありません。
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②-3 ＬＩＮＥ登録（連携）

 ＬＩＮＥの通知先を変更することができます。

 ＬＩＮＥを未登録の団体で新たにＬＩＮＥ登録を行うことができます。

⚫ 申請は指定様式（紙面）で行ったが、実績報告等をＬＩＮＥで行いたいた

め、新たにＬＩＮＥを登録したい。

どのような
場合に申請
するの？

②「ＬＩＮＥ登録」
を選択

18①「団体情報変更・許可書再発行」を選択



④団体名を確認後、「はい」を選択

団体名

③登録済みの「団体番号・代表者電話番

号」を入力

登録済みの代表者電話番号を入力してください。

許可書の右上に記載されている6桁の数字です。

②-3 LINE登録（連携）

申請が完了しました。今後は、申請した方のLINE

にお知らせ等が通知されます。

19



③年間利用団体実績報告
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③-1使用実績報告

③-2使用実績報告の修正

③-2料金の支払い



申請の流れ

QRコード（URL）から我孫子市公式ＬＩＮＥにアクセス

https://abiko.lightning.force.com/lightning/o/shinsei_kyouiku__c/list?filterNa
me=listview_open_factory_of_school_modify

我孫子市公式LINE「基本メニュー」からのアクセスも可能です

公式LINEを開き基本メニューから

「各種申し込み・施設予約」を選択。
「申請する」を選択。 実績報告を選択

※手続きの概要は次ページ以降を参照
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「教育・文化・スポーツ」

を選択。

https://abiko.lightning.force.com/lightning/o/shinsei_kyouiku__c/list?filterName=listview_open_factory_of_school_modify


③-1 使用実績報告

 半期ごとの使用実績報告を行います。

 報告に基づいて使用料金の請求を行いますので、入力誤りにご注意ください。

②「申請する」を選択 22
①「実績報告」を選択



③-① 使用実績報告

④団体名を確認後、「はい」を選択

団体名
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③登録済みの「団体番号・代表者電話番

号」を入力

登録済みの代表者電話番号を入力してく

ださい。

許可書の右上に記載されている6桁の数

字です。

団体番号



③-① 使用実績報告

24

⑤申請者の「氏名・メールアドレス・住

所・電話番号」を入力

⑥入力内容を確認し、間違いがなければ

「実績報告に進む」を選択

団体名

団体番号

体育館



③-① 使用実績報告
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⑦使用報告を行いますで「はい」を選択し、

続いて「入力フォームを開く」を選択
⑧該当月の実績を入力し、「送信」を選択

0.5時間（30分単位）に

切り上げて入力してく

ださい。

【記入例】

8時間15分利用の場合

⇒8.5時間と入力



③-① 使用実績報告
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⑩入力内容に誤りがなければ「次に進む」

を選択
⑨該当月の使用日を選択

使用日数の合計と選択した

使用日の合計を一致させて

ください。



③-① 使用実績報告
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⑫ご希望のお支払方法を選択⑪⑦～⑩を半年分繰り返します

1カ月間使用がない場合は、「いい

え」を選択してください。

【注意】

・オンライン決済を選択した場合、実績報告を

行った方のLINEに請求されます。

・納付書を選択した場合、指定銀行の窓口で支

払いを行っていただきます。

指定銀行窓口



③-① 使用実績報告
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⑭入力内容を確認し、「申請する」を選択

し、終了

団体名
団体番号

⑬納入通知書送付先を入力
※決済方法で「納付書」を選択した方のみ

一般_体育館

納付書払い（指定銀行振込）



③-② 使用実績報告の修正

 申請済みの報告を修正することができます。

②「修正する」を選択 29①「実績報告」を選択



③-② 使用実績報告の修正
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③登録済みの「団体番号・代表者電話番

号」を入力

登録済みの代表者電話番号を入力してく

ださい。

許可書の右上に記載されている6桁の数

字です。

団体番号

④対象月を選択し、「修正する」を選択

その後、③-①使用実績報告⑧～⑩を行う

団体番号
団体名

一般＿体育館



③-② 使用実績報告の修正
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⑤修正内容を確認し、「申請する」を選択

他に修正がある場合は、「はい」を選択。

修正がない場合は、「いいえ」を選択し、

終了する。



③-③ 料金の支払い

 使用実績報告時に選択した支払方法で、使用料金の支払いを行います。

 我孫子市教育委員会で承認後、オンライン決済を選択した方にはLINEで、現金決済を選択した方には

納付書で請求を行います。
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オンライン決済

「実績報告した方」のLINEに請求を行います。

納付書決済

「納入通知書」を送付します。期日までに指定金融機

関の窓口にてお支払いください。指定銀行窓口


