
別紙１　帳票一覧

出力

封入

封緘

想定数

1 個人台帳
児童生徒及び保護者の情報、口座情報、収納情報、折衝
記録等（教職員等の給食喫食者を含む。）

随時
市（給食費）

学校（徴収金）

2 対象者一覧表
学校・学年・学級ごとの児童生徒、保護者情報、支払方
法等の一覧表（教職員等の喫食者を含む。）

随時
市（給食費）

学校（徴収金）

3 調定一覧表（請求月ごと） 学校・学年・学級ごとの調定額（徴収見込額）の一覧表 随時
市（給食費）

学校（徴収金）

4 生活保護該当者一覧表（請求月ごと） 学校・学年・学級の児童生徒、請求額の一覧表 随時 市（給食費）

5 就学援助該当者一覧表（請求月ごと） 学校・学年・学級の児童生徒、請求額の一覧表 随時 市（給食費）

6 就学奨励費該当者一覧表（請求月ごと）学校・学年・学級の児童生徒、請求額の一覧表 随時 市（給食費）

7 減免対象者一覧表（請求月ごと）
学校・学年・学級の児童生徒、就学奨励費の有無、請求
額等の一覧表

随時 市（給食費）

8 児童手当該当者一覧表（徴収月ごと）
学校・学年・学級の児童生徒、徴収見込額、滞納額の一
覧表

随時 市（給食費）

9 喫食状況一覧表
学校・学年・学級ごとの児童生徒の喫食・欠食情報の一
覧表

随時 市（給食費）

10 給食実施日一覧表 学校ごとの給食実施日の一覧表 随時 市（給食費）

11 食数一覧表 学校・学年・学級ごとの食数の一覧表 随時 市（給食費）

12 主食喫食数量一覧表 学校・学年・学級ごとの喫食数量の一覧表 随時 市（給食費）

13 牛乳喫食一覧表 学校・学年・学級ごとの喫食数量の一覧表 随時 市（給食費）

14 購入予定一覧通知書 教材費の購入予定一覧通知書 随時 学校（徴収金）

15 口座振替対象者一覧表 口座振替対象者の一覧表 随時
市（給食費）

学校（徴収金）

16 口座振替結果一覧表 口座振替結果データ取込情報の一覧表 随時
市（給食費）

学校（徴収金）

17 口座振替不能一覧表 口座振替不能者、不能理由等の一覧表 随時
市（給食費）

学校（徴収金）

毎年度当初、対象者へ通知する年間の月毎の徴収額を記
載した通知書（市・学校の通知は別々）

毎年度当初
市（給食費）

学校（徴収金）

〇

市のみ
9,000

転入時等、対象者へ通知する年間の月毎の徴収額を記載
した通知書（市・学校の通知は別々）

随時
市（給食費）

学校（徴収金）

19 口座振替不能通知書 口座振替不能となった保護者に送付する通知書 毎月 学校（徴収金）

毎月、口座振替不能者又は納付書払い者が納付するため
の書類

毎月 市（給食費） 〇 700

随時、口座振替不能者又は納付書払い者が納付するため
の書類

随時 市（給食費）

21 納付書送付一覧表 学校・学年・学級ごとの児童生徒、金額等の一覧表 随時 市（給食費）

22 収入日計表 日ごとの納付方法別収納件数、金額、年度等 随時
市（給食費）

学校（徴収金）

23 収入月計表 月ごとの納付方法別収納件数、金額、年度等 随時
市（給食費）

学校（徴収金）

24 過誤納一覧表 学校・学年・学級ごとの対象者、金額等の一覧表 随時
市（給食費）

学校（徴収金）

25 還付（充当）通知書 還付（充当）を行った保護者に送付する通知書 随時
市（給食費）

学校（徴収金）

年度の最終請求期に、対象者へ通知する年間納入額の精
算通知書

毎年度末
市（給食費）

学校（徴収金）

〇

市のみ
9,000

転出時等に、対象者へ通知する年間納入額の精算通知書 随時
市（給食費）

学校（徴収金）

納付書（eL-QR記載）20

年間納入額精算通知書26

18 集金計画書（納入通知書）

受託可能な場合

帳票名 内容 時期
出力者

（導入時想定）



出力

封入

封緘

想定数

受託可能な場合

帳票名 内容 時期
出力者

（導入時想定）

27 収納状況集計表
学校・学年・学級ごとの月別の調定額（決定額）、収入
額、還付額、未納額等

随時
市（給食費）

学校（徴収金）

年度別の調定額（決定額）、収入額、還付額、未納額、
不能欠損額等

随時 市（給食費）

学校・学年・学級ごとの、年度別の決定額、収入額、還
付額、未納額等（費目別）

随時 学校（徴収金）

29 未納者一覧表 学校・学年・学級ごとの児童生徒、金額等の一覧表 随時
市（給食費）

学校（徴収金）

30 個別滞納明細書 保護者ごとの未納額の一覧表 随時
市（給食費）

学校（徴収金）

31 納付状況一覧表 保護者ごとの納付履歴の一覧表 随時
市（給食費）

学校（徴収金）

32 督促状
口座振替不能等により期限内に納入されない場合に保護
者等に送付する督促状

随時 市（給食費） 〇 700

33 督促状発送者一覧表 学校・学年・学級ごとの児童生徒、金額等の一覧表 随時 市（給食費）

34 催告書
督促状の期限を過ぎても納入されない場合に保護者に送
付する催告書

毎月 市（給食費）

35 催告書発送者一覧表 学校・学年・学級ごとの児童生徒、金額等の一覧表 毎月 市（給食費）

36 分納誓約書 分納を認める場合に作成する誓約書 随時 市（給食費）

37 現年度滞納繰越対象者一覧表
学校・学年ごとの児童生徒、保護者、住所、金額等の一
覧表

随時 市（給食費）

38 過年度滞納繰越対象者一覧表
学校・学年ごとの児童生徒、保護者、住所、金額等の一
覧表

随時 市（給食費）

39 不能欠損対象者一覧表
学校・学年ごとの児童生徒、保護者、住所、時効日、金
額等の一覧表

随時 市（給食費）

年度別集計表28


